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Комунальний заклад «Харківський ліцей з посиленою військово-фізичною підготовкою (Рятувальник(» Харківської обласної ради

вул. Дванадцятого Квітня, 12, м. Харків, тел./факс (0572) 93-31-56, 

E-mail: ryatuvalnik@ryatuvalnik.com.ua, сайт https://ryatuvalnik.com.ua/
код ЄДРПОУ 24480983
НАКАЗ

	01.06.2020
	Харків
	№105 


Про результати перевірки

класних журналів та особових справ 

учнів  7, 8, 10 класів

за 2019/2020  навчальний рік

Згідно з планом роботи ліцею  на 2019/2020 навчальний рік заступником начальника ліцею з навчальної роботи Кучер Н.Г. та заступником начальника ліцею з виховної роботи Лелюк А.А.  проаналізовано стан ведення класних журналів та особових справ учнів 7, 8, 10 класів за такими критеріями:

- охайність ведення класних журналів: записи змісту проведених уроків  та домашніх завдань;

- ведення обліку відвідування уроків та пропущених занять учнями;

- виконання навчальних програм, облік та виставлення оцінок за ведення зошитів, за контрольні, лабораторні, практичні роботи, контроль та оцінювання видів мовленнєвої діяльності;

- тематичне, семестрове та річне оцінювання;

- проведення інструктажів та бесід з попередження дитячого травматизму.

На інструктивно-методичних нарадах, на засіданнях методичних об’єднань вчителі  були ознайомлені з рекомендаціями щодо ведення записів у класних журналах. Класні керівники ознайомлені з вказівками до ведення особових справ учнів. До відома педагогічних працівників було доведено, що вони несуть особисту відповідальність за стан ведення шкільної документації.

За результатами перевірки встановлено:

- усі записи ведуться державною мовою;

- у наявності листи здоров’я встановленого зразка;

- списки учнів на предметних сторінках ведуться в алфавітному порядку;

- назви навчальних предметів написано відповідно до навчального плану;

- обсяг домашніх завдань не перевищує вікові норми, проте вчителі мало фіксують завдань творчого та індивідуального характеру, завдання носять переважно однотипний характер;

- своєчасно зафіксовано всі види контролю: поточний, тематичний. Кількість контрольних видів перевірки відповідає вимогам

- своєчасно виставлено оцінки за ведення зошитів української мови та літератури, зарубіжної літератури, англійської мови, з математики;

- класними керівниками заповнено розділи журналу «Облік відвідування (пропусків) занять», «Облік проведення бесід, інструктажів, заходів з безпеки життєдіяльності», «Зведений облік навчальних досягнень учнів».

У період з 13 березня по 29 травня 2020 року (під час карантину) викладання навчального матеріалу проводилося  за допомогою дистанційних технологій. Всі вчителя зробили відповідні записи на предметних сторінках. Поточне оцінювання навчальних досягнень ліцеїстів у цей період здійснювалося з метою забезпечення зворотного зв’язку з учнями. Учні, які без поважних причин не виконали  вимог навчальної програми, у колонку з надписом «Тематична» виставляється «н/а» (неатестований).

Підсумкова оцінка за ІІ семестр вставлена з урахуванням поточного, тематичного оцінювання, оцінювання різних видів мовленнєвої діяльності, отриманих учнями під час дистанційного навчання та до його початку.
Вчителя - предметники під час освітнього процесу дотримувались рекомендацій МОН України, проводили з ліцеїстами на початку навчального року та перед канікулами первинний інструктаж з безпеки життєдіяльності (з реєстрацією їх в спеціальних журналах).

Перед початком вивчення нової теми, залученням учнів до виконання лабораторних чи самостійних робіт з хімії, біології, географії, трудового навчання та технологій, фізичної культури проводили інструктажі з безпеки життєдіяльності (з реєстрацією у журналах). Про проведення такого інструктажу в журналі обліку навчальних занять на сторінці предмета в розділі змісту уроку робили відповідний запис.

Перед залученням ліцеїстів до позакласних робіт, екскурсій, прибирання території закладу класними керівниками проводились відповідні цільові інструктажі (з реєстрацією в журналах).
З учнями, які відсутні при проведенні бесід з попередження дитячого травматизму, проводились індивідуальні бесіди.
Перед початком канікул (протягом року) проводились додаткові бесіди по застереженню травматизму, про що робились відповідні записи в класних журналах.

Журнал гурткової роботи керівник гуртка веде до кожної окремої групи окремо. У журналі записані календарні плани на І-ІІ півріччя, за якими працює гурток. 

Керівник гуртка заповнює сторінки з обліку роботи гуртка, відвідування учнів та відомостей про його членів. У розділі «Облік роботи гуртка» після кожного заняття керівники записували тему і зміст заняття, його тривалість. У розділі «Масова робота гуртка» записано проведення масових заходів, участь у виставках та конкурсах.

На всіх учнів ліцею продовжуються вестися особові справи встановленого зразка. В особових справах учнів зберігаються необхідні документи (є лист опису документів в особовій справі дитини). Оцінки за навчальний рік виставлено і завірено підписом начальника ліцею та печаткою. Усі особові справи розкладені у папки за нумерацією класів і алфавітним списком учнів. Кожна особова справа зберігається  в окремому файлі. Кількість особових справ відповідає спискові кількості учнів. Заповнені титульні сторінки особових справ, де вказано №, що відповідає № в алфавітній книзі.  Класними керівниками оформлено особові справи учнів: виставлено річні оцінки, зроблено записи про перевід учнів до наступного класу.

Станом на 29.05.2020 у закладі на обліку 2 дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування-4. На початку навчального року класними керівниками були упорядковані особові справи дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які зберігаються в папці класу (взводу). Довідки про підтвердження їхнього соціального становища зберігаються окремо.

Під час перевірки ведення шкільної документації були виявлені основні зауваження:

- помилкове написання дати, номеру уроку з наступним виправленням;  

- окремі випадки виправлення тематичних, семестрових або річних  балів;

- використання коректору. 

На всі виправлення вчителями написані пояснювальні записки. На предметній сторінці журналу зроблені відповідні записи, що засвідчені підписом начальника ліцею та скріплені печаткою. 

На підставі вищезазначеного

НАКАЗУЮ:

1. Класним керівникам, вчителям-предметникам дотримуватись інструкцій, регламентують  ведення класних журналів, вчасно та охайно робити необхідні записи, не допускати виправлень.

Постійно

2. Учителям фізики, хімії, біології, географії, трудового навчання, фізичної культури  проводити та записувати інструктаж із правил техніки безпеки в графу «Зміст уроку» 

За потребою

3. Заступникам начальника ліцею Кучер Н.Г. та Лелюк А.А.

3.1. Розглянути на засіданнях методичних об’єднань результати перевірки шкільної документації.

Серпень 2020

3.2. Надавати методичну допомогу педагогічним працівникам щодо оформлення документації
Постійно

4. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника ліцею з навчальної роботи Кучер Н.Г.

Начальник ліцею                                                                Сергій ФОРОСТОВЕЦЬ
Дановська, 93-31-56

З наказом № 105 ознайомлені: 
	Кучер Н.Г 
	_________
	Лелюк А.А 
	_________

	Габрієлян А.М. 
	_________
	Ворончихіна К.С.
	_________

	Гандзя І.В. 
	_________
	Дановська А.А.
	_________

	Заяць А.М. 
	_________
	Завізіон О.Г.
	_________

	Павлова Є.О. 
	_________
	Земницька О.В.
	_________

	Пугачова В.В.
	_________
	Рассказов В.Г.
	_________

	Сліпко К.О. 
	_________
	Уланова Т.В
	_________

	Шорко О.А.
	_________
	Яценко Л.Г. 
	_________


